
中国科学院

科发办函字〔2018〕91 号

中国科学院办公厅关于报送2018年档案系列专业技术职务任职资格评审材料的通知
院属各单位：
根据国家档案局《关于开展2018年档案系列高级职务任职资格评审的通知》（档函〔2018〕160号，附件1）、《关于开展2018年档案系列中、初级职务任职资格评审的通知》（档函〔2018〕161号，附件2）（以下简称“国家档案局《通知》”）精神，为做好我院2018年度档案系列专业技术职务任职资格评审材料报送工作，现就有关事项通知如下：
一、申报范围
院属各单位从事档案工作，并符合《档案专业人员职务试行条例》（职改字〔1986〕第39号）任职条件的人员。
具体申报条件和申报材料见国家档案局《通知》。
二、申报程序及要求
1. 在线填写申报材料

申报人员经所在单位同意后，在9月底前通过国家档案局门户网站“档案系列专业技术职务评审申报系统”在线填写《专业技术职务任职资格评审表》《推荐评审档案系列高级/中、初级职务任职资格人员情况简表》。申报人员需自行注册帐号，注册时请选择“中国科学院”为牵头单位。
2. 申报材料审核

申报人员根据国家档案局《通知》要求将所需申报材料（包括资格证书材料、业绩成果材料），报所在单位人事部门审核，并在9月底前将本单位人事部门出具的审核意见（电子版）报送至中国科学院档案馆（以下简称“院档案馆”）。

院档案馆根据各单位审核意见核实申报材料，报人事局同意后，将通过审核的《专业技术职务任职资格评审表》《推荐评审档案系列高级/中、初级职务任职资格人员情况简表》在线提交至国家档案局职改办。

3. 报送纸质申报材料

申报人员的《专业技术职务任职资格评审表》《推荐评审档案系列高级/中、初级职务任职资格人员情况简表》在线审核通过后，需下载打印并报所在单位法人签字、加盖单位公章，联同其他申报材料（所有申报材料须逐页加盖单位人事部门公章，并按国家档案局《通知》要求顺序装订）于10月10日前寄送至院档案馆。 

院档案馆汇总纸质申报材料，报人事局审核同意后，统一报送国家档案局职改办。
4. 缴费

申报人员在报送纸质申报材料后，根据国家档案局《通知》要求自行向中国档案学会缴纳评审费用。
申报材料的规格、份数须严格按照国家档案局《通知》要求报送；报送时间严格按本通知要求执行，凡不符合标准或逾期报送者不予受理。
三、联系人及联系方式
联 系 人：叶  甜
电    话：010-62537762  

邮    箱：yet@mail.las.ac.cn
地    址：北京市海淀区北四环西路中国科学院档案馆（邮编：100190）
附件：1. 关于开展2018年档案系列高级职务任职资格评审的通知
       2. 关于开展2018年档案系列中、初级职务任职资格评审的通知
中国科学院办公厅
2018年9月6日
（此件主动公开）
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