
中国科学院地球化学研究所科研财务助理 

竞聘申请表 

                        

姓名  刘玲茹 性别 女  出生年月 1989.9.7 

 

学历 大学本科 学位 学士  
政治 

面貌 
团员 

最高学历学

位毕业学校

及所学专业 

贵州民族大学 经济学 
外语语种及

水       平 
一般 

本科毕业学

校 及 专 业 
贵州民族大学 是否 211 否 

与本所职工（包括在读研究生）是否有夫妻关系、直系血亲关系、三代以内旁系血亲或

者近姻亲关系，若有请写出姓名： 

 

               无 

主要 

学习

经历 

 

贵州民族大学（ 2010.09 - 2014.07 ）  

专业名称：  经济学  学历：  本科  是否统招：  是  

安顺第二高级中学（ 2007.09 - 2010.07 ）  

专业名称：  高中  学历：  高中  是否统招：  是 

主要 

工作

经历 

2015.07-2016.08  祥浩会计师事务所 

 公司行业：  会计/审计  

 审计助理  2015.07-2016.08   

 所在部门：  财务审计部  

 汇报对象：  部门经理  

 职责业绩：  审计助理工作职责： 

1、根据公司制定的项目审计工作方案对各审计项目组成员的分工，负责指定科

目的具体审计工作； 

2、根据审计情况，收集相关的事实依据，核实会计数据的真实性； 

3、编写审计工作底稿； 

4、负责审计资料的收集、整理、归档工作。 

2014.07-2015.07  贵阳矿业开发投资股份有限公司  

   

  

 公司行业：  会计/审计  

 会计助理  2014.07-2015.07   



 所在部门：  财务部  

 汇报对象：  财务经理  

 职责业绩：  1、根据总帐会计做好的会计凭证进行数据录入工作； 

2、协助出纳完成银行票据的结算工作；  

3、协助会计部门负责人做好公司往来帐户的清理工作；  

4、负责完成每月进项发票的认证、开具工作；  

5、完成发票的购买工作。 

主要 

工作 

业绩 

 

2015 年 9 月份中期报审计  2016.01-2016.02  

项目职务：  审计助理  

项目描述：  对柳州东城投资开发公司 2015 年 9 月编制的财务报表（包

括：资产负债表、利润表、现金流量表）是否符合企业会计准则的要求及其真

实性、完整性进行中期审计。  

项目职责：  1、负责长期股权投资、金融资产、流转税、权益的循环审

计工作； 

2、根据财务资料核实相关凭证的真实性、公允性；  

3、编写审计工作底稿；  

4、负责审计资料的收集、整理、归档工作。  

项目业绩：  所负责的工作内容全部都已完成。 

获奖 

励情 

况 

（奖励名称、等级、个人排名、获奖年度、颁奖机构等） 

 

专业 

技术 

资格 

会计从业资格证、初级会计 

对竞

聘岗

位的

理解

与设

想 

我自从 2014 年 7 月年大学毕业就进入贵阳矿业开发投资股份有限公司任职会计助

理，通过 1 年的工作经历，工作能力有了一定的提高，同时也发现自己所能接触

到的工作业务深度很有限，所以我在职业上的成长太过缓慢，于是 2015 年 7 月我

选择加入了祥浩会计事师务所，任职审计助理，在这家公司，我能接触到的都是

财务的核心内容，职业认知得道了提高，业务素养也得道了强化工作能力得道了

进一步的提高。另外，我还接触到了多个行业的财务审计工作，包括参与柳州东

城中期年报审计，云南电网工程决算审计，高科控股（国企）经济责任审计以及

受国家卫计委对重庆华邦医药公司项目审计，行业差异使我学习到不同行业财务

人员的业务处理思路和方法、以及各种财务软件设计思路和操作模式。 

通过这两年的财务工作经历，使我认识到财务人员必须具备耐心、仔细、讲原则、



有责任感、有学习能力好学习的基本素质，才能做好财务工作。 

所审 

核小 

组意    

见 

 

 

 

    负责人： 

                                              年        月        日 

本人郑重声明，以上所填内容若有虚假，愿承担一切后果。 

 应聘人签名：                      年       月      日 




